
 

 

 
 

DAS DEUTSCH-FRANZÖSISCHE KULTURINSTITUT TÜBINGEN 
 

SUCHT EINE*N BEAUFTRAGTE*N FÜR DIE SCHULKOOPERATION  
 

befristet in Vollzeit vom 1. März 2024 bis zum 30. April 2025 
 

Das deutsch-französische Kulturinstitut Tübingen, eine binationale deutsch-
französische Einrichtung, ist fest im kulturellen und lokalen Leben der Stadt 
verankert. Es arbeitet gemeinsam mit den wichtigsten Akteur:innen, die im 
Kulturbereich der Stadt, der Region und des Netzwerks des Institut Français tätig sind 
und nimmt an den wichtigen Veranstaltungen des jährlichen Kulturprogramms teil 
(Französische Filmtage, Jazz- und Klassiktage, Bücherfest, etc.). Das ICFA stärkt 
außerdem die Beziehungen mit der Stadt Aix-en-Provence, der Partnerstadt 
Tübingens. Aktivitäten, vor allem Konferenzen, Gespräche und Seminare, finden  
auch in Verbindung mit der Universität statt. Als Prüfungsort für das DELF unterhält 
das Institut außerdem eine Abteilung für französischen Sprachunterricht mit einem 
Team von dreizehn Lehrer:innen. Der/Die Beauftragte wird unter der Direktion des 
Instituts und in Zusammenarbeit mit weiteren Kolleginnen arbeiten, deren 
Verantwortungsbereich sich jeweils auf Kultur und Mediathek, Kursangelegenheiten, 
Kommunikation, und Verwaltung beziehen. 

 

Haupttätigkeiten 
 
• Konzeption und Vorbereitung von Veranstaltungen zur Förderung der 

französischen                  Sprache in den Schulen des Regierungspräsidiums Tübingen 

• Planung und Koordination von Workshops in Schulen und Suche und 
Betreuung der DozentInnen 

• Kontakt zu Schulen und LehrerInnen 

• Beitrag zur Kommunikation über die Workshops der Schulmission  

• Begleitung eingeladener Gäste (SchrifstellerInnen, KünstlerInnen...) und 
Repräsentation der Schulmission in den Schulen der Region 
(Regierungspräsidium) 

• Administrative und finanzielle Verwaltung der Schulmission (gemeinsam  mit 
der Verantwortlichen für Verwaltungsangelegenheiten) und Redaktion der 
Tätigkeitsberichte. 

 
Nebentätigkeiten 
 
• Punktuelle Unterstützung der Mediatheksleitung (Empfang des Publikums, Besuch von 

Schulklassen, Ausleihe/Rückgabe und Anmeldungen  
 

KENNTNISSE UND FÄHIGKEITEN 

• Französisch- und Deutschkenntnisse (sehr gutes Niveau in beiden Sprachen 

gefordert) 

• Erfahrung mit Jugendlichen/ Schüler*innen 



 

• Kreativität, Engagement und Initiativbereitschaft 

• Beherrschung von Computertools (Büro-, Mediatheks- und DTP-Software) 
• Willkommensbereitschaft, Zuhörvermögen und Kontaktfreudigkeit im Kontakt 

mit den  Zielgruppen und der Öffentlichkeit 

• Kenntnisse der Informationstechnologie 

• Organisationsfähigkeit, Fähigkeit zur Teamarbeit, Vielseitigkeit und Flexibilität 

• Erfahrung in einem vergleichbaren Beruf und/oder dem Institut Français erwünscht 

• Masterabschluss in Geistes-/ Sozialwissenschaften erwünscht 

• Gültiger Führerschein, da mit Autofahrten zu rechnen ist 
 
 

BEDINGUNGEN 
 

• Stelle zu besetzen ab dem 01.03.2024 

• Arbeitszeit: 39 Stunden pro Woche (Vollzeit – 100%) 

• Befristeter Vertrag als Vertretung während der Elternzeit einer Kollegin  

• Probezeit von 3 Monaten 
• Arbeitsort: Deutsch-Französisches Kulturinstitut, Doblerstraße 25, 72074 

Tübingen, Deutschland. 

• Entlohnung gemäß dem TVÖD, Entgeltgruppe 9A 

 

BEWERBUNG 
 

• Bewerbung (Anschreiben und Lebenslauf), adressiert an Frau Pauline Bolac, 
Interimsleitung, per Mail pauline.bolac@icfa-tuebingen.de 

• Bewerbungsfrist: 31.01.2024 
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